FC Musterlingen, Postfach, 8844 Musterlingen

Z e u g n i s

Gerne bestätigen wir, dass

Susanne Muster, geb. 28. Januar 1964

Musterstr. 8, 8004 Musterlingen

seit dem 1. Januar 2001 in unserem Fussballverein als

Sekretärin Spielbetrieb

ehrenamtlich tätig ist.

In dieser Eigenschaft ist sie verantwortlich für die folgenden Aufgaben:

· Planung, Gestaltung und Erstellung des gesamten Spiel- und Trainingsplanes aller Mannschaften des FC Musterlingen
· Planung, Koordination und Erledigung aller Spielmutationen während des Meisterschaftsbetriebes
· Verwaltung des Mitglieder- und Adressstammes
· Pflege der Kontakte zu anderen Kommissionen im Sinne der Förderung von gemeinsamen Zielen
· Fakturieren aller Vereinsrechnungen nach Absprache mit dem Finanzchef
· Erstellen aller Korrespondenz gegen innen und aussen nach Absprache mit dem Präsidenten

Neben ihrer Funktion als Sekretärin nimmt Susanne Muster regelmässig mit Erfolg an Fortbildungs- bzw. Weiterbildungskursen teil, die vom Fussballverband und von Swiss Olympic durchgeführt werden.

Wir sind glücklich, Susanne Muster zum Kreis unseres Funktionärstabes zählen zu dürfen. Durch ihre Effizienz, ihre Zuverlässigkeit sowie die hohe Fach- und Organisationskompetenz als Sekretärin ist sie massgeblich am Erfolg unseres Vereins beteiligt.

Wir können Susanne Muster für Sekretariats- und Organisationsaufgaben bestens empfehlen.

Musterlingen, 5. Januar 2004
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